


 

 
ใบขอย้าย 

                                      เขียนที่………………………………………………… 

                         วันที่……….เดือน…….………...พ.ศ. …………… 

เรื่อง ขอย้ายไปรับราชการในต าแหน่งใหม่ 

เรียน …………………………………….  
 

 ๑. ข้าพเจ้า……………………………………………………………………………วุฒิ…………………………………………………. 
ใบอนุญาต ………………………………………………  วุฒิบัตร…………….………………………………….…………………………………. 
 ๒. ปัจจุบันข้าพเจ้าด ารงต าแหน่ง ………………….…………………………..………….  ระดับ………………………………. 
ต าแหน่งเลขที…่……………… ส่วนราชการ ………….……………………………………………………………………………….………… 
ด ารงต าแหน่งเมื่อวันท่ี………….. เดือน .....……………….. พ.ศ. ..………..  อัตราเงินเดือนปัจจุบัน ….…………….บาท    
ปฏิบัติราชการจริงที่………………………………………………………………………………………………………………………………... 
ต้ังแต่วันท่ี..………… เดือน ………….….……… พ.ศ. ……………. 
ขณะนี ้    อยู่ในระหว่างการลาศึกษา / ฝึกอบรม / หรือดูงาน หลักสูตร    
ต้ังแต่วันท่ี………..….เดือน…..……….…………พ.ศ……..……. ถึงวันท่ี………..….เดือน…..……….…………พ.ศ……..……. 
                       ไม่อยู่ในระหว่างการลาศึกษา / ฝึกอบรม / ดูงาน 

  อยู่ในระหว่างปฏิบัติงานชดใช้ทุนหลักสูตร……………………………………..……………………… 
ต้องปฏิบัติงานชดใช้ทุน …………… ปี  ตั้งแตว่ันท่ี………..….เดือน…..……….…………พ.ศ……..…….ถึงวันท่ี………..….
เดือน…..……….…………พ.ศ……..…….   

  ไม่มีข้อผูกพันกับทางราชการ 
 ๓. ขอย้ายไปรับราชการในต าแหน่ง ……………………………………….………………..  ระดับ…………………..…...
ส่วนราชการ……………………………………..………………………………………………………………………………………….…………
เหตุผลในการขอย้าย ………………………………………...………………………………………………………………….…………………  
และได้แนบหลักฐานประกอบเหตุผลพร้อมนี้แล้วจ านวน ……………..  ฉบับ 
 ๔. หากปรากฏว่า  ต าแหน่งท่ีจะขอย้ายเป็นระดับท่ีต่ ากว่าระดับต าแหน่งท่ีข้าพเจ้าด ารงต าแหน่งอยู่
ข้าพเจ้า      
    ยินยอมลดระดับ    ไม่ยินยอมลดระดับ 
 ๕. ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้น  
ต้ังแต่วันท่ี……….……เดือน…………………………..…พ.ศ…………….. 

  ไม่ประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้าย 
  มีความประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้าย  โดยขอไปปฏิบัติราชการก่อน 
  อยู่ในระหว่างประเมินผลงานทางวิชาการ โดยขอไปปฏิบัติราชการก่อน 
  มีความประสงค์ขอย้ายไปรับราชการท่ีส่วนราชการใหม่  โดยขอน าผลประเมินวิชาการ 

          ท่ีส่วนราชการเดิมไปขอประเมินเพื่อเลื่อนระดับท่ีส่วนราชการใหม่ 
 



 
-  ๒  - 

 

 ๖. ในการขอย้ายครั้งนี้หากทางราชการอนุญาตให้ย้ายได้   
ข้าพเจ้า(ให้ขีดเครื่องหมาย √ ใน       ที่ต้องการ) 

 ๖.๑ เงินค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว    ขอเบิก    ไม่ขอเบิก   

 ๖.๒ เงินค่าพาหนะเดินทาง    ขอเบิก    ไม่ขอเบิก   

 ๖.๓ เงินค่าเบี้ยเลี้ยง        ขอเบิก    ไม่ขอเบิก 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด้วย  จะเป็นพระคุณ   

                ขอแสดงความนับถือ  

                                                           (ลงชื่อ)……………………..…………………… ผู้ขอย้าย 
                    (……………………………………………..) 

ค ารับรองการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ 

 ตามท่ี (นาย,นาง,นางสาว) …..……………………………………………………………………….
ต าแหน่ง…………………………………………มีความประสงค์ขอย้ายไปด ารงต าแหน่งทางจังหวัด…………………..……. นั้น  
ได้พิจารณา  

            ให้เบิกตามรายการที่ระบุใน ๖ 

    ให้เบิกเฉพาะรายการที่ ……………………….……. 

    ไม่ให้เบิกทุกรายการที่ระบุใน ๖ 

                                                           (ลงชื่อ)……………………..…………………… ผู้บังคับบัญชา 
                    (……………………………………………..) 
                                                                       ………../………………./…………. 

หมายเหตุ ๑. กรณีขอย้ายติดตามคู่สมรส ให้แนบส าเนาค าสั่งย้ายหรือหลักฐานการย้ายของคู่สมรส 
   ๒. กรณีขอย้ายกลับภูมิล าเนา  ให้แนบส าเนาทะเบียนบ้านภูมิล าเนาเดิม 
   ๓. กรณีขอย้ายเพ่ือดูแลบิดา มารดา ให้แนบส าเนาทะเบียนบ้านของบิดา มารดา และกรณีท่ีบิดามารดา      

                 อายุต่ ากว่า ๖๕  ปี และมีโรคประจ าตัวที่ต้องได้รับการดูแลอย่างใกลช้ิด ให้แนบใบรับรองจากแพทย์ด้วย 
   ๔. นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ผู้อ านวยการโรงพยาบาลศูนย์ / โรงพยาบาลทัว่ไป  ผู้อ านวยการกอง        
       หรือ หัวหน้าหน่วยราชการบริหารส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค ที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้เป็นผู้ให้ 
       ค ารับรอง เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปรับ  ต าแหน่งใหม่  แล้วแต่กรณี 
                                                               

 
 

 

 



 
บันทึกประกอบการขอยา้ย 

  ข้าพเจ้า……………………………………………………………ต าแหน่ง……………………………………………... 
ส่วนราชการ…………………………………………………………………………………………………………………………………………   
มีความประสงค์จะขอย้าย/โอน ไปรับราชการที่............................……………………………………………………………... 

     ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้น ตั้งแต่วันที่………………….………... 
แต่ไม่ประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้าย / โอน 

     ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้น ตั้งแต่วันที่………………….………... 

           และมีความประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนโอนไปรับราชการที่ส่วนราชการใหม ่

     ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้น ตั้งแต่วันที่…………….……………... 
           และมีความประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้าย  โดยขอไปปฏิบัติราชการก่อน 

    ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอไปปฏิบัติราชการที่ส่วนราชการใหม่ก่อน  เนื่องจากอยู่ระหว่าง ประเมินผลงาน  
          ทางวิชาการ 

    ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอย้ายไปรับราชการที่ส่วนราชการใหม่โดยขอน าผลประเมินวิชาการที่ส่วนราชการ 

 เดิมขอประเมินไปเลื่อนระดับที่ส่วนราชการใหม่ 

 

 

                                                   (ลงชื่อ)…………………………………….…………(ผู้ขอย้าย/โอน) 
            (………………………………………………..) 
       วันที่…………/…………………...../.............. 

 

                                                        (ลงชื่อ)…………………………………………………(จนท.งานการเจ้าหน้าที)่ 
            (………………………………………………..) 
       วันที่…………/…………………...../.............. 

 



    
 

 

ใบขอโอน 
                                      เขียนที่………………………………………………… 

                         วันที่……….เดือน…….………...พ.ศ. …………… 

เรื่อง  ขอโอนมารับราชการ 

เรียน   ………………………………………. 

 ๑. ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)……………………………..……………………วุฒิ..………..……...………………………. 
ใบอนุญาต………………………..……………………วุฒิบัตร……………………………………………………………………………………. 
 ๒. ปัจจุบันเป็นข้าราชการ……………………………….…..………....ต าแหน่ง………………………..……………………..   
ฝ่าย/กลุ่ม/ศูนย…์………………………….….กอง…..………….………….…………………กรม………………….……….…….………… 
โทรศัพท์..………………………….…….....ด ารงต าแหน่งนี้เมื่อวันที่………...…เดือน……….….…….……..…  .พ.ศ. ………….. 
อัตราเงินเดือนปัจจุบัน………….…..……….บาท   
ขณะนี้   อยู่ในระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ   พ้นจากการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ 

  อยู่ในระหว่างการลาศึกษา/ฝึกอบรม/หรือดูงาน  หลักสูตร…………………………………….…………………   
ต้ังแต่วันท่ี………..….เดือน…..……….…………พ.ศ……..……. ถึงวันท่ี………..….เดือน…..……….…………พ.ศ……..……. 

  ไม่อยู่ระหว่างการลาศึกษา/ฝึกอบรม/หรือดูงาน 
  อยู่ในระหว่างปฏิบัติงานชดใช้ทุน หลักสูตร……..……….…………………………………..…..………………… 

ต้องปฏิบัติงานชดใช้ทุน …………… ปี  ตั้งแต่วันที่………..….เดือน…..……….…………พ.ศ……..…….ถึงวันที่………..….
เดือน…..……….…………พ.ศ……..…….   

  ไม่มีข้อผูกพันกับทางราชการ 
๓. ขอโอนมาด ารงต าแหน่ง……………………..…………………..ระดับ…………..………..ต าแหน่งเลขที่……….…... 

ส่วนราชการ…………………………………………………….……………………………………………………………………………………...
เหตุผลในการขอโอน คือ ...…………………………………………………………….………………………………………………………... 
และได้แนบหลักฐานประกอบเหตุผลมาพร้อมนี้ด้วยแล้ว  จ านวน ……………..ฉบับ 
 ๔. ประวัติส่วนตัว 
      เกิดวันที่…….…….เดือน…………………….…………..….พ.ศ……….……..…อายุ………….………….ปี  เลขประจ าตัว
ประชาชน  ----  เริ่มรับราชการเมื่อวันที่…………/………………/…………..… 
อายุราชการ…...…ปี……….เดือน (นับถึงเดือน………..….……..พ.ศ………..) ภูมิล าเนาเดิม (จังหวัด)………..…….…..…… 
ที่อยู่ปัจจุบัน  บ้านเลขที่…….....หมู่ที่…...…ต าบล/แขวง………………..……………..อ าเภอ/เขต………….……..................
จังหวัด….…………………………...… รหัสไปรษณีย์…..……….……. 
โทรศัพท์ที่ท างาน……….................…….….…โทรศัพท์บ้าน……………………..…โทรศัพท์มือถือ……………………………… 
        เป็นสมาชิก กบข. ประเภท   สะสม         ไม่สะสม 
        ไม่เป็นสมาชิก กบข. 
 
 



    
 

 
- ๒ - 

 ๕. ประวัติการศึกษา 
         คุณวุฒิ/สาขาวิชาเอก    ปีที่ส าเร็จการศึกษา                     สถาบัน 
…………………………………..…………… ……………………………………………………. ……….…………………………………………… 
…………………………………..…………… ……………………………………………………. ……….…………………………………………… 
…………………………………..…………… ……………………………………………………. ……….…………………………………………… 
 ๖. (    ) ไม่เคยผ่านการประเมินบุคคลและผลงานมาก่อน 
     (    ) เคยผ่านการประเมินบุคคลและผลงาน  โดยวิธีการ 

 สอบ/ประเมินตาม ว ๒/๔๐, ว ๓๔/๔๗ ในต าแหน่ง …………………..………………………….....  
เมื่อวันที่……………..เดือน……………………………พ.ศ….……………….. 
   ประเมินผลงานตาม ว ๑๖/๓๘, ว ๑๐/๔๘ ในต าแหน่ง…………….………………………….……… 
เมื่อวันที่……………..เดือน……………………………พ.ศ….……………….. 
 ๗. ประวัติการรับราชการ (จากเริ่มรับราชการจนถึงปัจจุบัน แสดงเฉพาะที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง
ในระดับสูงขึ้น แต่ละระดับและการเปลี่ยนแปลงในการด ารงต าแหน่งในสายงานต่างๆ) 
วัน เดือน ปี          ต าแหน่ง      อัตราเงินเดือน          สังกัด 
…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………………………………………………… 
…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………………………………………………… 
…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………………………………………………… 
…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………………………………………………… 
…………………      ………………………..……..      ………………………..    …………………………………………………………… 
 ๘. ประวัติการฝึกอบรมและดูงาน 
   ปี พ.ศ.             ระยะเวลา                       หลักสูตร                                 สถาบัน 
…………………  ………………………..  ……………………………………..……….. ………………………………………………………… 
…………………  ………………………..  ……………………………………..……….. ………………………………………………………… 
…………………  ………………………..  ……………………………………..……….. ………………………………………………………… 
 ๙. หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งปัจจุบัน 
      (๑)  ……………………………………………………………………………………….……………...…………………………... 
      (๒)  ……………………………………………………………………………………….……………...…………………………...
      (๓)  ……………………………………………………………………………………….……………...…………………………... 

 ๑๐. หากต าแหน่งที่ใช้รับโอนข้าพเจ้าเป็นต าแหน่งที่มีอัตราเงินเดือนต่ ากว่าที่ข้าพเจ้าได้รับอยู่ใน
ปัจจุบัน  ข้าพเจ้ายินดีที่จะรับเงินเดือนขั้นที่มีอยู่ของต าแหน่งที่จะรับโอนไปก่อนจนกว่าจะสั่งพอกอัตราให้ 

 ๑๑. กรณีท่ี ก.พ. อนุมัติให้รับโอนในระดับ และอัตราเงินเดือนต่ ากว่าที่ได้รับอยู่เดิม ข้าพเจ้า 
       ประสงค์ท่ีจะโอนมารับราชการ    ไม่ประสงค์ท่ีจะโอนมารับราชการ 
 
 



    
 

 

- ๓ - 

 ๑๒. ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้นตั้งแต่วันที่………………………. 
       มีความประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนโอน        ไม่ประสงค์จะรอเลื่อนระดับก่อนโอน  
 ๑๓. การโอนครั้งนี้ข้าพเจ้า (ให้ขีดเครื่องหมาย √ ใน  ที่ต้องการ) 

      ๑๓.๑ เงินค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว  ขอเบิก  ไม่ขอเบิก 
      ๑๓.๒ เงินค่าพาหนะเดินทาง   ขอเบิก  ไม่ขอเบิก 
      ๑๓.๓ เงินค่าเบี้ยเลี้ยง   ขอเบิก  ไม่ขอเบิก 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด้วย จะเป็นพระคุณ 

                ขอแสดงความนับถือ  

                                                           (ลงชื่อ)……………………..…………………… ผู้ขอย้าย 
                  (……………………………………………..) 

ค ำรับรองของผู้บังคับบัญชำ 

  ข้าพเจ้า ………………………………….………...……………..ต าแหน่ง……………………….………..…………… 
ระดับ…………………………….………………………………………..……………………………………………………………..……………... 
เป็นผู้บังคับบัญชาใกล้ชิด ขอรับรองว่า ……………………………………………………………..………………. 
เป็นผู้มีความประพฤติเรียบร้อย ไม่บกพร่องทางศีลธรรม เป็นผู้มีความรู้  ความสามารถ  มีความสนใจ  และ
อุตสาหะในการปฏิบัติงานเป็นอย่างดี 
 
 
        (ลงชื่อ)………………………………………….(ผู้รับรอง) 
                      (……………………………………………..)  
                                                                    ………../………………./…………. 
                  
 

หมำยเหตุ ๑. กรณีขอโอนติดตามสามีให้แนบส าเนาค าสั่งย้ายของสามี 
  ๒. กรณีขอโอนกลับภูมิล าเนาเดิม  ให้แนบส าเนาทะเบียนบ้านภูมิล าเนาเดิม 
  ๓. กรณีขอโอนเพื่อดูแลบิดา มารดา ให้แนบส าเนาทะเบียนบ้านของบิดา มารดา 
                       และใบรับรองแพทย์ ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดามีโรคประจ าตัว 
  ๔. กรณีขอโอนต าแหน่งพยาบาลวิชาชีพ ให้แนบส าเนาใบประกอบวิชาชีพฉบับแรกท่ีได้รับ 
  ๕.  การขอเบิกเงินตามข้อ ๑๓ อยู่ในดุลพินิจของผู้บังคับบัญชาทางสังกัดเดิมเป็นผู้พิจารณา 
 



    
 

 
 - ๔ - 

บันทึกประกอบกำรขอโอน 

  ข้าพเจ้า……………………………..………………………….………ต าแหน่ง…………….…………………………... 
ส่วนราชการ…………………………………………………………………...………………………………….……………………………………        
มีความประสงค์จะขอโอน ไปรับราชการที่ ………………………………...…………………………….………………………………... 

     ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้น ตั้งแต่วันที่………/...…………/…... 
แต่ไม่ประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้ำย / โอน 

     ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้น ตั้งแต่วันที่………/...…………/…... 

และมีความประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนโอนไปรับราชการที่ส่วนราชการใหม่ 

 ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นด ารงต าแหน่งระดับสูงขึ้น ตั้งแต่วันที่………/...…………/…... 
และมีความประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้าย  โดยขอไปปฏิบัติราชการก่อน 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอไปปฏิบัติราชการที่ส่วนราชการใหม่ก่อน เนื่องจากอยู่ระหว่างประเมินผล
งานทางวิชาการ 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอย้ายไปรับราชการที่ส่วนราชการใหม่ โดยขอน ำผลประเมินวิชำกำรที่
ส่วนรำชกำรเดิมขอประเมินไปเลื่อนระดับที่ส่วนรำชกำรใหม่ 

 

                                                   (ลงชื่อ)…………………………………….…………(ผู้ขอย้าย/โอน) 
            (………………………………………………..) 
       วันที่…………/…………………...../.............. 

 

                                                        (ลงชื่อ)…………………………………………………(จนท.งานการเจ้าหน้าที)่ 
            (………………………………………………..) 
       วันที่…………/…………………...../.............. 
 


